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VISA PARA EMPRESAS
REGISTRADAS

Procedimiento general para la expedicion de visas de ingreso solicitadas por empresas
e instituciones registradas ante la Direccion General de Migracion y Extranjeria

El procedimiento establecido en el presente Reglamento pretende establecer las pautas generales
para el oforgamiento de visas de ingreso solicitadas por empresas e instituciones registradas ante la
Direccion General de Migracion y Extranjeria, por lo que debe consultarse los reglamentos
especificos para cada categoria para completar el tramite.

El representante legal de la empresa o institucion educativa que pretenda el ingreso de la persona
extranjera al pais en alguna de las calidades estipuladas en los articulos anteriores, deberd
presentar obligatoriamente los siguientes requisitos:

Requisitos

1. Solicitud dirigida al Director General de Migracion y Extranjeria, en la que se incluyan las
calidades del representante legal o apoderado de la empresa, institucion y/o universidad, que
contenga los siguientes datos de la persona extranjera que pretende la visa:

Nombre completo y apellidos, Nacionalidad, Profesion u oficio, Justificar adecuadamente el motivo
por el cual es fundamental el ingreso al pais de la persona solicitada, Tiempo estimado en el que
permanecerd en el pais, Direccidon exacta pretendida en Costa Rica y teléfono, Fecha aproximada
de ingreso y salida del pais, Informacién general de la empresa, institucién, o universidad que
pretende traer a la persona extranjera, Indicar nUmero de fax para notificar respuesta a la solicitud
de visqa, Indicar el consulado de Costa Rica al cual debe dirigirse la autorizacion de visa, en caso de
que ésta sea aprobada. Cuando la persona exiranjera resida en un pais en el que no exista
consulado costarricense, la comunicacion se podrd realizar al consulado costarricense mds
cercano al pais donde se encuentre, o a la persona que gestiond la residencia a favor de la
persona extranjera cuyo ingreso se pretende. En este Ultimo caso se deberd indicar que se notifique
al puesto de ingreso por donde se estima que ingresard la persona extranjera y le corresponderd a
quien recibe la comunicacion, hacer llegar la autorizaciéon al interesado, quien deberd portar copia
de la autorizaciéon a su ingreso, asi como coordinar con el medio de fransporte a efectos de que le
permitan vigjar sin problema. Fecha. Firma. La solicitud debe ser frmada por el representante legal
de la empresq, institucion y/o universidad en la Direccidon General y confrontada su firma ante
funcionario publico competente o en su defecto autenticada por un profesional en Derecho, en
este Ultimo caso con los correspondientes timbres (¢125 colones en timbres fiscales y ¢250 colones
en timbres del colegio de abogado).

2. Original y copia de la cédula vigente del representante legal de la empresa, institucion o
universidad que solicita al extranjero cuya firma debe ser confrontada frente al funcionario o en su
defecto copia autenticada por abogado de este documento.

3. Original y copia de la personeria juridica vigente de la empresa, institucién o universidad que
solicita al extranjero o en su defecto copia certificada por notario publico de este documento. En
caso de tratarse de universidad se debe aportar copia certificada por notario publico del
nombramiento del rector o confrontar original frente al funcionario.

4. Copia de la primera plana del pasaporte donde consta foto y calidades personales de la persona
extranjera. Este documento debe tener como minimo seis meses de vigencia.
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5. Aportar documentacion adicional referente a la visita de la persona solicitante, entre las que se
incluyen programas de capacitacion, carta de invitacion de la empresa, institucion o universidad,
informacién de seminario, copia contrato laboral certificado por abogado, programas de estudio.

6. En caso de considerarlo necesario, y de conformidad con lo estipulado en los articulo 2y 61 de la
Ley, en cuanto se declara la materia migratoria de interés y seguridad publica tanto la Direccidn
General, en el caso de visas del tercer grupo como la Comisidn de Visas Restringidas, en el caso
solicitudes del cuarto grupo de paises de las Directrices Generales de Ingreso, podrdn solicitar los
antecedentes penales de la persona solicitada, debidamente legalizados y consularizados, y con la
traduccion oficial al idioma espanol segun sea el caso.

Notas Importantes

* Todo documento que se emita en el exterior en idioma diferente al espanol, ademdads del
requisito de consularizacion y legalizacion, deberd contar con la traduccion oficial integra del
documento, tanto del contenido como de los sellos de seguridad que emita la autoridad migratoria
o registral en el extranjero.

e Estos requisitos aplicardn exclusivamente para instituciones y empresas debidamente
registradas ante la Direccion General de Migracion y Extranjeria. Las instifuciones y empresas que no
estén registradas deberdn realizar los tramites desde el Consulado de Costa Rica correspondiente,
por lo que las solicitudes presentadas en la Direccidon General proveniente de entes no inscritos,
serdn denegadas.

*En caso de que la visa sea solicitada a favor de un extranjero cuya nacionalidad requiere
visa consular, recibida la documentacién, la Unidad de Visas en el término de diez dias verificard la
informacioén presentada y podrd prevenir por una Unica vez y por escrito al inferesado, que se
completen los requisitos omitidos en la solicitud o que aclare la informacion.

*Una vez completos los requisitos, la Unidad de Visas deberd resolver la solicitud en un plazo
qgue no excederd de quince dias, autorizando o denegando la visa, debiendo en ambos casos
fundamentar adecuadamente su decisidon. En caso de que la visa sea autorizada, la Unidad deberd
enviar copia de la resolucion al consulado estipulado en la solicitud para efectos de que el consul
proceda a estampar la visa en el pasaporte de la persona extranjera. En caso de no ser posible a
ningun consulado, podrd enviarse la notificacion al puesto migratorio de ingreso por donde se
pretende ingresar.

* Sila solicitud de visa es a favor de una persona extranjera cuya nacionalidad requiere visa
restringida, deberd verificar el o la funcionaria competente de la Unidad de Visas en el sistema de
“visas restringidas” si existe 0 no expediente a nombre del solicitado. En caso de existir se deberd
buscar el expediente fisico y se le adjuntard la documentacion para posteriormente incluir una
nueva solicitud de visa a un expediente ya existente. De lo contrario, se le asignard un niUmero de
expediente a la solicitud.
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e Recibida la documentacion, deberd la Unidad de Visas, en el término de diez dias,
verificar la informacion presentada y prevenir, en caso de considerarlo conveniente, por una Unica
vez y por escrito al interesado, que se completen los requisitos omitidos en la solicitud o que aclare
la informacion.

e Una vez completos los requisitos, la Comisidon de Visas Restringidas deberd resolver la
solicitud en un plazo que no excederd de treinta dias, autorizando o denegando la visa, debiendo
en ambos casos fundamentar adecuadamente su decision.

e En caso de que la visa sea autorizada, deberd la persona interesada realizar el pago de
un depodsito de garantia, cuyo monto serd indicado mediante resolucion previa que suscribird la
persona encargada de la Unidad de Visas. La resolucion final de autorizacion quedard supeditada
a la constatacion de dicho pago. No existe exoneracion del pago del depdsito de garantia,
excepto que exista visto bueno debidamente fundamentado, por parte de la Comision.

* Redlizado el depdsito de garantia al que hace referencia el articulo anterior, deberd el
interesado presentar a la Unidad de Visas dos copias del entero emitido por el banco en el que se
indigue el monto correcto del depdsito, fecha, nombre del depositante y sello de la entidad
financiera. Una de estas copias del pago del depdsito se adjuntard al expediente y la ofra se le
entregard al solicitante.

* Una vez verificado el pago del depdsito deberd enviarse la autorizacién al consulado
estipulado por el interesado en su solicitud

3/3 www.migracion.go.cr



